
灵武市审批服务管理局机构职能目录

单位全称
灵武市审批服务管

理局
规范简称 灵武市审批局

加挂牌子
灵武市审批服务管

理局
单位性质 机关单位

单位级别 正科级 机构设置 内设机构 4个

主要职责

（一）贯彻执行中央、自治区、银川市行政审批制度改革、审

批服务便民化等方面的方针政策、法律法规及决策部署，深化

“互联网+政务服务”，推进审批服务改革。

（二）负责研究探索行政审批制度改革、规范审批行为、优化

服务环境等工作，提出改进意见和建议，为市委、市政府科学

决策提供参考。

（三）负责指导、协调、规范全市行政审批和便民服务工作，

推进行政审批、便民服务标准化建设。

（四）负责加快推进我市营商环境优化提升，研究优化营商环

境重要领域、关键环节重大政策措施，协调推动解决重点难点

问题。

（五）负责统筹推进全市工程项目审批制度改革任务，发挥牵

头抓总作用，研究解决重大问题，开展组织领导、统筹规划、

综合协调等工作。

（六）负责履行经市委批准划转至市审批服务管理局的市场准

入、投资建设、社会事务等审批服务事项的行政审批职责，并

对相应的审批行为承担法律责任；负责将行政审批、政务服务

事项的实施情况和结果及时推送至相关行政管理部门。

（七）负责对行政审批、政务服务事项进行流程再造、环节优

化、时限压缩，提升审批效率与服务质量。

（八）负责政务大厅管理，对进驻部门和单位的审批服务行为



进行监督检查，对窗口工作人员进行日常管理、教育培训和监

督考核。

（九）负责对基层便民服务工作进行业务指导和监督考核。

（十）负责加强三级审批服务体系建设，应用完善网上审批

服务监管平台。

（十一）负责受理、承办、转办、督办审批服务的投诉举报

工作，配合有关部门查处违法、违规、违纪问题。

（十二）贯彻落实中央统筹发展和安全、推进生态文明建设部

署及自治区党委、银川市委、灵武市委要求，落实安全生产、

生态环境保护相关职责。负责本单位、指导本行业内安全生产

和生态环境保护工作。

（十三）负责承办市委、市政府交办的其他工作。



灵武市审批服务管理局基本信息

一、机构名称

灵武市审批服务管理局

二、联系方式

1.办公地址

灵武市政务大厅二楼

2.内设机构电话

(1)办公室（法制审核和执法监督室）：0951-4020042

(2)审批服务室:0951-4033576

(3)运行督办室:0951-4028189

3.传真号:0951-4020042

4.办公时间

夏季:8:30--12:00;14:30--18:30

冬季:8:30--12:00;14:00--18:00

5.负责人

李永生
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